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FECHA: ________________________________ESPECIALIDAD: Contabilidad
Unidad: Procesamiento de la información contable y financiera de una empresa utilizando la documentación de respaldo correspondiente
OBJETIVO: Identificar y analizar los componentes del Sistema Contable que existen en una empresa
Instrucciones generales:
· Analizar los componentes del Comprobantes Contable que existen en una empresa indicadas como apunte de apoyo en esta guía.
· Esta guía consta de 1 Ítem “comprensión y análisis de lectura” que será realizada en tu cuaderno, para su posterior envío a la profesora.
· Todas las preguntas deben ser contestadas de manera correlativa, con letra legible y usando lápiz pasta, registrando sólo el desarrollo en tú cuaderno del módulo.
· Esta guía es individual.
· Si tienes alguna duda puedes solicitar la ayuda a la Profesora de especialidad mediante el correo Isabel.cid@colegioprovidencialaserena.cl
Instrucciones:
I.- Leer atentamente los textos y realizar las actividades en forma correcta

COMPROBANTES CONTABLES
En el «papeleo» de una empresa, de un microempresario o de una familia también se incluyen comprobantes y justificantes de pago de todo tipo que se amontonan casi a diario a la espera de una inspección contable o de la entrega, si es requerido, en la declaración de la renta. Estos denominados documentos contables son también conocidos como soportes contables y son la «prueba» documental de un suceso que modifica la situación financiera. Por muy meticuloso que pueda parecer guardar cada uno de los tickets de compra o de los talonarios de facturas, el documento contable es un pilar de la contabilidad.
El término incluye diversos tipos de documentos que sirven para «demostrar» las transacciones en la contabilidad: 
-facturas, recibos y tickets
 Son algunos de los tipos de comprobante más cotidianos, pero esta acepción también incluye a los que acreditan la salida de mercancías o las nóminas. Su función es la de documentar salidas y entradas comerciales y registrar cambios en el inventario, de forma que todas las actividades de una empresa sean fehacientes, transparentes y comprobables. Con esto, el documento contable se entiende como uno de los documentos mercantiles más importantes de la facturación de las empresas.
Pero aún hay algo más que hace especial al documento contable: como hoy la contabilidad está casi completamente digitalizada, el comprobante ha quedado como único testimonio de la contabilidad manual, pues se emiten y se archivan, a menudo se sellan y han de ser conservados durante seis años.
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I.-Marque la alternativa correcta según lo leído en el texto. (Sí no lo encuentra en el texto es contenido estudiado o busque información en Internet)
1.- Los documentos contables también son conocidos como:
[bookmark: _Hlk51559803]a) Comprobantes digitales
[bookmark: _Hlk51559827]b) Soportes contables
[bookmark: _Hlk51559890]c) Comprobantes de contabilidad
[bookmark: _Hlk51559916]d) Documentos mercantiles
[bookmark: _Hlk51559964]e) Justificantes contables

2.- Los documentos contables siempre son:
a) Requeridos en una inspección o revisión
b) Requeridos Legalmente
c) Timbrados en el Servicio de Impuestos Internos
d) La prueba de una transacción comercial
e) Con impuesto IVA

3.- Las facturas se deben conservar archivadas durante:
a) Cuatro años
b) Tres años
c) Doce años
d) Cinco años
e) Seis años

4.- La documentación mercantil, tiene una importancia en la contabilidad ya que debe ser:
a) Timbrada siempre en el Servicio de Impuestos Internos
b) Real, transparente y comprobable, en todas las actividades mercantiles de la empresa
c) Debe ser guardada siempre por varios años en archivos especiales
d) De respaldo para el cálculo del Impuesto al Valor Agregado
e) De respaldo para el cálculo del balance general

5.- Cuando ingresa o sale algún componente contable, la empresa tiene:
a) Variaciones en cuenta caja
b) Compras de mercaderías
c) Cambios en el inventario de mercaderías
d) Cambios en la situación financiera
e) Venta de mercaderías

II.-Escribir un resumen sobre la documentación mercantil, apoyarse en el texto anterior:
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